Na podlagi 330. &lena Statuta Univerze v Mariboru (Uradni list RS, §t.41/2021 UPB13), dne 29.09.2022,
izdaja dekan Fakultete za organizacijske vede Univerze v Mariboru red. prof. dr. lztok Podbregar
naslednji

PRAVILNIK
O SPLO3NIH POGOJIH POSLOVANJA KNJIZNICE

FAKULTETE ZA ORGANIZACIJSKE VEDE

N SPLOSNO

1. élen

Pravilnik o poslovanju knjiznice Fakultete za organizacijske vede UM (v nadaljnjem besedilu: pravilnik)
temelji na Zakonu o knjiZni¢arstvu (Uradni list RS 87/2001, 96/2002, 92/2015), Uredbi o osnovnih
javne slutbe (Uradni list RS, §t. 73/2003, §t. 70/2008, st. 80/2012), na Strokovnih standardih in
priporodilih za visoko3olske knjiznice (za obdobje od 1. junija 2021 do 31. maja 2030), Pravilniku o
splo$nih pogojih poslovanja knjiznic Univerze v Mariboru §t. 012/2022/1 ter Eticnem kodeksu
slovenskih knjizni¢arjev (Skups$¢ina ZBDS, 8. 11. 1995).

2. dlen

Pravilnik velja za ¢lane knjiznice, uporabnike knjizni¢nih storitev ter zaposlene v knjiZnici. Uporabniki
morajo biti seznanjeni z dologili pravilnika ob v€lanitvi v knjiZnico. Dostopen mora biti na vidnem mestu
v prostorih knjiZnice ter na spletni strani fakultete.

3. dlen

Knjiznica Fakultete za organizacijske vede (FOV) je enota Fakultete za organizacijske vede UM. Je
visokoZolska knjiznica, namenjena je $tudentom, profesorjem ter zaposlenim na fakulteti za potrebe
izobrazevalnega in raziskovalnega dela. V ta namen nabavlja, strokovno obdeluje, hrani in posreduje
gradivo s podro¢ja znanstvenih disciplin, ki so osnova za razvoj organizacijskih ved. Dostopna je tudi za
zunanje uporabnike. Clan knjiZznice je uporabnik, ki se v knjiznico vélani.

Knjiznica je €lanica Knjizni¢no informacijskega sistema UM (KISUM), vkljuéena je v nacionalni
bibliografski servis COBISS.

4. clen

Odpiralni &as knjiZnice je &as, ko je knjiZnica odprta za uporabnike. KnjiZnica ima letni in poletni urnik.
Odpiralni €as je objavljen na vhodu v knjiZnico in na spletni strani fakultete. Vsaka sprememba
odpiralnega ¢&asa je objavljena na spletni strani fakultete in na vhodu v knjiZnico.



5. ¢len

Zaposleni imajo do uporabnikov naslednje pristojnosti:

* da zahtevajo od uporabnika dokument, s katerim ta izkaZe svojo identiteto,

« da smejo na oshovi suma zlorabe ¢lanske izkaznice, preveriti istovetnost podatkov na
izkaznici s podatki na veljavnem osebnem dokumentu ¢lana,

e da prepovejo izposojo gradiva in uporabo drugih storitev knjiznice uporabnikom in &lanom,
ki so prekrsili doloche tega pravilnika,

e si pridrZi disrecijsko pravico, da lahko uporabnika oprosti placila stroSkov opomina, Ce
uporabnik dokaze, da je do opustitve dolZnega ravnanja prislo zaradi visje sile ali z drugih
opravi¢enih razglogov,

o si pridrii disrekcijsko pravico, da lahko uporabnika oprosti placila nadomestila za izgubljeno
gradivo, &e presodi, da je gradivo Ze zastarelo in neuporabno ali ¢e uporabnik nadomesti
izgubljeno gradivo z enakim gradivom in v podobnem stanju, kot je bilo sposojeno gradivo,

« si pridrzi disrekcijsko pravico, da lahko uporabniku izjemoma dovoli izposojo vetjega Stevila
enot gradiva in za dalji ¢as, kot dolo¢a Pravilnik o poslovanju knjiZnice,

e si pridri disrekcijsko pravico, da lahko uporabniku iziemoma dovoli izposojo Citalniskega
gradiva zunaj prostorov knjiznice,

e da uporabnike in &lane v primerih teZjih kr3itev tega pravilnika ali Pravilnika o splo3nih
pogojih knjiznic UM izkljucijo iz knjiznice,

« da v izjemnih okolis¢inah zaprejo knjiznico (npr. naravne nesrece ali v drugih utemeljenih
primerih).

6. clen

Zaposleni v knjiZnici so se dolini pri svojem delu z uporabniki ravnati po Etiénem kodeksu slovenskih
knjizni¢arjev, kot ga doloca Zveza bibliotekarskih drustev Slovenije.

Poleg tega so dolzni tudi:

da hranijo osebne podatke &lanov v skladu z zakonom, ki ureja knjizni€arstvo in predpisi o
varstvu osebnih podatkov ter v skladu s pristopno izjavo, ki jo uporabnik podpise ob vclanitvi
v knjiZnico,

zagotavljajo spoétovanje dolo&il avtorskopravne zakonodaje in licen¢nih pogodb.

7. dlen

Jezik poslovanja knjiznice je slovenski.

Il UPORABNIKI KNJIZNICE

8. dclen

Uporabnik knjiznice je fiziéna oseba, ki uporablja gradivo, storitve, prostore in opremo knjiznice.
Uporabniki knjiznice so €lani knjiznice in drugi uporabniki.



Clan knjiznice je uporabnik, ki se v knjiznico vélani in s podpisom e-vpisnice obveZe, da bo spostoval
dologbe tega pravilnika.

9. (Clen
Uporabnik se lahko vpise v knjiZnico tudi preko spleta, t.i. spletni vpis prek COBISS Moja knjiznica.

Studentje Univerze v Mariboru se vpidejo spletno z uporabo digitalne identitete, drugi uporabniki pa
prek spletnega vpisnega obrazca.

Vse dokumente, ki so potrebni ob osebnem vpisu v knjiZnico, €lani, ki so se vpisali spletno, predloZijo
ob prvem obisku knjiZnice, ko podpidejo tudi e-vpisnico z izjavo.

10. c¢len

Clanstvo se izkazuje s Elansko izkaznico, ki je skupna za vse knjiZnice knjiZznicnega informacijskega
sistema UM (knjiZnice &lanic UM in Univerzitetna knjiZnica Maribor). Za Studente UM velja Studentska
izkaznica. Ostali €lani za uporabo storitev v knjiZznici UM FOV svojo identiteto izkaZejo z osebnim
dokumentom ali uporabljajo elektronsko €&lansko izkaznico, ki si jo namestijo v aplikaciji mCOBISS po
vpisu v knjiznico.

Ce ¢lan izgubi izkaznico, spremeni ime, priimek ali stalno bivalis¢e, je o tem dolzan obvestiti knjiznico.

11. élen

tudenti Univerze v Mariboru s statusom plaéajo letno €lanarino ob vpisu na fakulteto ali v vidji letnik.
Knjizni¢ni sitem UM ima enotno ¢lanarino, ki je letno doloena v ceniku. Clanarina je veljavna za tekode
$tudijsko leto.

tudenti brez statusa in ostali driavljani placajo letno &lanarino ali ¢lanarino za 3 mesece ob obisku
knjiznice in je veljavna od dneva placila.

Pla¢ila &lanarine so oprosceni:

e osebe do 18. (osemnajstega) leta starosti

e nezaposleni, vendar morajo svoj status izkazati z ustreznim potrdilom, ki ga dobijo na Zavodu za
zaposlovanje, ki ni starejsi od 90 dni

« invalidi in prejemniki denarnih socialnih pomoci z dokazilom

e zaposleni na univerzi

e zasluzni profesorji

o ¢astni ¢lani

ezunanji sodelavci FOV

Znizanja platila &lanarine so oproséeni:
» dijaki nad 18 (osemnajst) let starosti

e $tudenti izven UM
» upokojene osebe



. STORITVE KNJIZNICE

12. dlen
Uporabnikom zagotavlja knjiZznica naslednje storitve:

e vpogled v knjizni¢ne zbirke v prostem pristopu in njihovo uporabo,

e seznanjanje uporabnikov z uporabo knijiznice in njenimi informacijskimi viri,

¢ dostop do elektronskih virov in podatkovnih zbirk ter njihovo uporabo v skladu s
pogodbenimi dolocili v prostorih knjiznice,

e izposoja knjizni¢nega gradiva v Citalnico,

e pomoc in svetovanje pri iskanju gradiva, informacij o gradivu in pri uporabi knjizniénih
storitev,

e usposabljanje uporabnikov za uporabo informacijskih virov,
omogoca dostop do svetovnega spleta,

¢ uporabo raunalnikov in Citalniskih prostorov.

Clanom knijiZnice zagotavlja tudi naslednje storitve:

izposojo knjizni¢nega gradiva v ¢italnico in na dom,

rezerviranje in naro¢anje knjizni¢nega gradiva,

medknjiZni¢no izposojo za zaposlene na fakulteti,

izdelava bibliografij raziskovalcev zaposlenih na FOV,

visoko3olskim uéiteljem in sodelavcem UM ter Studentom UM z veljavnim statusom omogoca
oddaljen dostop do elektronskih virov s streznika UKM.

. IZPOSOJA GRADIVA

13. clen

Vetina knjizni¢nega gradiva je v prostem pristopu in urejeno po UDK sistemu. Izjema so ucbeniki
(temeljna Studijska literatura), ti so urejeni na posebej oznacenih policah.

Diplomska dela, magistrska dela in doktorske disertacije so shranjeni v arhivu knjiznice.
14. clen

Knjizni¢no gradivo si na dom lahko izposojajo le ¢lani knjiznice, ki imajo veljavno €lanstvo s predloZitvijo
tlanske oz. studentske izkaznice.

15. c¢len

Uporabnikom knjiZnice je v prostorih knjiznice dostopno vse knjizni¢no gradivo ne glede na vrsto
medija oz. postavitev.

16. ¢len

Gradivo, ki si ga na dom ni mogo&e izposojati (¢italniske izvode) si je mogoce izjemoma izposoditi tudi
na dom za &as, ko je knjiZnica zaprta. Izjeme dovoljuje vodja knjiZnice.



17. ¢len

Clan si ne more izposoditi ve€ izvodov istega naslova.

18. dlen

Izposojevalni rok traja praviloma en mesec. Ce ima ¢lan poravnane vse obveznosti v knjiZnici, lahko rok
izposoje podaljsa, in sicer preko elektronskega servisa »Moja knjiznica«, po telefonu, po mailu ali
osebno. Gradiva, ki ga je rezerviral drug uporabnik, ni mogoce podaljsati.

Po preteéenem roku izposoje mora gradivo vrniti, a si ga lahko, ¢e gradivo ni rezervirano, ponovno
izposodi.

Skrb za pravocasno podaljSevanje je odgovornost in dolznost ¢lana.
19. ¢len

Ce ¢lan vrne gradivo v knjiZnico po posti, mora biti posiljka poslana priporogeno.
20. ¢len

Clanu, ki je prekorati rok izposoje, se poslje opomin, in sicer:

prvi opomin (po 7-ih dneh od poteka roka izposoje)

drugi opomin (po 7-ih dneh po prejemu prvega opomina)
tretji opomin (po 7-ih dneh po prejemu drugega opomina)
opomin pred tozbo

Cena opominov je dolo¢ena v ceniku UM in njenih ¢lanic. Potrdi ga Upravni odbor UM.

Clan, ki je prejel opomin in ni vrnil gradiva, si ne more izposojati novega gradiva, dokler ne poravna
vseh obveznosti do knjiZnice.

21. ¢len
Cenik knjiZni¢nih storitev UM je objavljen na vidnem mestu v knjiZnici in na spletni strani fakultete.
22. ¢len

Clani knjiznice Fakultete za organizacijske vede Univerze v Mariboru so pred zakljuckom Studija oz.
pred izpisom iz fakultete, dolini vrniti vse izposojeno gradivo in poravnati finanéne obveznosti do
knjiznice. Za to v knjiZnici pridobijo potrdilo, ki ga predloZijo referatu za Studentske zadeve.

V. MEDKNJIZNIENA 1ZPOSOJA

23. ¢len

Knjiznica opravlja storitve medknjizni¢ne izposoje samo za zaposlene na Fakulteti za organizacijske
vede.



V. BIBLIOGRAFIJE RAZISKOVALCEV

24, clen

Knjiznica opravlja storitev vodenja bibliografije raziskovalcev v sistemu COBISS samo za zaposlene in
Studente UM FOV, na kolikor se to nanasa na njihovo delo v okviru FOV.

Izvajanje te storitve za zunanje uporabnike je plaéljivo po ceniku UM in je mogoce zgolj izjemoma, v
kolikor to dopuscajo kadrovske zmogljivosti.

VIl. DELOVNI €AS

25. Clen

Knjiznica je odprta vsak delovni dan od ponedeljka do petka, razen v soboto. V skladu s Studijskim
koledarjem Univerze v Mariboru, je knjiznica lahko zaprta v dneh pred, med ali po praznikih, ¢e je za
te dneve na Univerzi v Mariboru predviden kolektivni dopust.

26. Clen
KnjiZznica je za uporabnike odprta (odpiralni ¢as):

e od ponedeljka do petka od 9.00 do 14.00
e ob torkih 9.00 do 14.00 ter 15.00 do 17.00

Poletni delovni ¢as (julij, avgust, september):
e od ponedeljka do petka od 9.00 do 13.00

Odpiralni €as je objavljen na spletni strani knjiznice ter na vhodnih vratih knjiznice. Vsako spremembo
odpiralnega €asa je potrebno pravoéasno objaviti na spletni strani fakultete ter na vhodu v knjiznico.

VIII.  KNJIZNIENI RED

27. &len

Knjizni¢ni red je objavljen na vidnem mestu v knjiZnici in na spletni strani fakultete.

28. ¢len
Knjizni¢ni red doloca:

e uporabnik je dolZzan skrbno ravnati s knjizni¢nim gradivom in opremo knjiZnice,

e v prostorih knjiZnice, namenjenim uporabnikom je prepovedano prinadanje in uZivanje
hrane in pijace,

e v {jtalnici morajo biti prenosni telefoni izkljuceni,

e v ¢italnici ni dovoljeno glasno govorjenje,

e racunalnika v osrednjem prostoru sta namenjena za dostop do vzajemnega kataloga
(COBISS.S!) ter za iskanje po elektronskih bazah podatkov,



e knjiZni¢no gradivo si pois¢ete sami, lahko prosite za pomoc, izpisati si morate signaturo,

e fotokopiranje knjiZniénega gradiva je dovoljeno v skladu z Zakonom o avtorski in
sorodnih pravicah (Ur. I. RS 16/7). KnjiZnica lahko fotokopiranja dolo¢enega knjizni¢nega
gradiva ne dovoli,

e knjizni¢no gradivo je tehni¢no varovano. Ob morebitni sproZitvi varovalnega sistema je
¢lan dolzan sodelovati s knjizni¢arjem. Ob vegjih kriitvah mora krsitelj podpisati zapisnik
o dogodku, o tem pa se seznani vodstvo fakultete,

e uporabniku, ki ne uposteva dolotil tega pravilnika in ga s svojim vedenjem krsi, se

zmanjsajo ali odvzamejo uporabnike pravice. Huj$e krsitve se v pisni obliki sporotijo

vodstvu fakultete,

za osebno garderobo in lastnino uporabnikov knjiznica ne odgovarja.

IX. KONCNA DOLOCILA
29. Clen
Pravilnik o poslovanju knjiznice Fakultete za organizacijske vede se objavi v internih aktih in na spletni

strani FOV in za&ne veljati z dnem izdaje. S tem dnem preneha veljati Pravilnik o splo3nih pogojih
poslovanja knjiznice Fakultete za organizacijske vede Univerze v Mariboru z dne 25. 9. 2019.

7
red. prof. dr. IZTOK PODBREGAR &—
DEKAN




